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1.ขั�นตอนแรกเข้าไปที�หน้าคลังสินค้า > ทะเบียนสินค้าและยา > Import Excel 

2.หลังจากกดคลิกที�ปุ�ม Import Excel ระบบจะเข้ามาที�หน้านําเข้าข้อมูล 
ระบบมีไฟล์ Template Excel ที�เป�นไฟล์ให้กรอกข้อมูลเพื�อนําไฟล์
ไป Import ลงในระบบ

การ Import ข้อมูลคลังสินค้า
การ Import ข้อมูลคลังสินค้าในระบบ MCS Cloud สามารถทําได้ที�หน้าคลัง

สินค้าโดยสามารถทําการนําเข้าข้อมูลทะเบียนไอเทมผ่านไฟล์ Excel  

- โดยไฟล์ Template Excel สามารถกดดาวน์โหลดได้ที�ตัวหนังสือสีฟ�า
ดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง



3.หลังจากกดดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง แล้วสามารถตรวจสอบไฟล์
 Template Excel ได้ที� Folder Download ของคอมพิวเตอร์ 

4.ในไฟล์ zip จะมีไฟล์ Excel ให้กรอกข้อมูลแต่ละประเภทของไอเทม 
ทางคลินิกสามารถกรอกข้อมูลลงไปในไฟล์แต่ละเภทที�ต้องการ

-ไฟล์ Excel มีตัวอย่างข้อมูลที�เป�นฟอร์มในการกรอก ให้ทําการกรอกข้อมูลใน
ไฟล์ Import ตามฟอร์มที�กําหนดไว้ จากนั�นให้ทําการบันทึกข้อมูล 
หรือ save ไฟล์ Import นี�



5.หลังจากบันทึกไฟล์แล้วสามารถนําไฟล์ไป Import 
ลงในระบบโดยเข้ามาที�หน้านําเข้าข้อมูล 

สามารถเข้าได้ที�หน้า คลังสินค้า > ทะเบียนสินค้าและยา > Import Excel 
> เลือกประเภทไอเทมที�ต้องการ Import > กดปุ�มเลือกไฟล์ 
> เลือกไฟล์ที�บันทึกไว้ 

6. หลังจากเลือกไฟล์ที�ต้องการ Import
 แล้วระบบจะแสดงข้อมูลไอเทมที�กลางหน้าจอ



7. จากนั�นให้ทําการเซทหัวข้อไอเทมด้านซ้ายมือให้ตรงกับคอลัม
ในไฟล์ที�ต้องการ Import หัวข้อใดที�ใส่ข้อมูลให้
ทําการเลือก drop down ในกรอบให้ตรงกับหัวข้อ 
*เช่นในไฟล์ Import ใส่ข้อมูลในช่องรหัสบาร์โค้ด 
ให้เลือก drop down เป�น รหัสบาร์โค้ด
*หากบางหัวข้อในไฟล์ Import คลินิกไม่ระบุหรือใส่ข้อมูลลงไปให้เลือก 
drop down  เป�นไม่มีข้อมูล

8.ให้ทําการเซทหัวข้อไอเทมด้านซ้ายมือให้ตรงกับคอลัมในไฟล์ที�ต้องการ
Import ทุกหัวข้อ จากนั�นตรวจสอบความเรียบร้อยและ
ทําการเลื�อนเมาส์ไปล่างสุดของหน้าจอให้กดปุ�มตรวจสอบ
และนําเข้าข้อมูล 1 ครั�ง ระบบจะใช้เวลาโหลดข้อมูล
ประมาณ 4-6 วินาที จากนั�นระบบจะ Import ข้อมูลลงไปในระบบ



9.สามารถตรวจสอบข้อมูลที� Import ได้ที�หน้าคลังสินค้า > ทะเบียนสินค้าและ
ยาอีกครั�ง

** หากกดปุ�มตรวจสอบและนําเข้าข้อมูลแล้วระบบใช้เวลาโหลดนานเกิน 2 นาที
ให้ทําการตรวจสอบไฟล์ที� Import อีกครั�งว่ามีข้อมูลช่องไหนไม่เป�นตามฟอร์ม
ที�ระบบหนดไว้ หรือสามารถติดต่อกับทางเจ้าหน้าที�ทีมซัพพอร์ทของ MCS **


